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ระเบียบกองทพัอากาศ 
วาดวยการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๙ 

  
           
 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกองทพัอากาศวาดวยการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๓๘  
ใหสอดคลองกับระเบียบกระทรวงกลาโหมวาดวยการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๗ จงึวางระเบยีบไวดังตอไปนี ้

  ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกองทพัอากาศวาดวยการงบประมาณ พ.ศ.๒๕๔๙” 

            ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคบัต้ังแตปงบประมาณ ๒๕๔๙ เปนตนไป 

  ขอ  ๓  ใหยกเลิกระเบียบกองทพัอากาศวาดวยการงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๓๘  
                 บรรดาระเบียบ และคําสั่งอืน่ใดในสวนที่ไดกําหนดไวแลวในระเบยีบนี ้หรือซึ่งขัดหรือแยงกับ
ระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

    ขอ  ๔  ในระเบียบนี ้
                              ๔.๑  “รัฐมนตร”ี หมายความวา รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหม 
                              ๔.๒  “สํานักงบประมาณ” หมายความวา สํานักงบประมาณ สํานักนายกรัฐมนตรี 
                              ๔.๓  “กรมฝายอํานวยการ” หมายความวา กรมฝายอํานวยการที่เกีย่วของกับ
การงบประมาณ  ไดแก  กรมขาวทหารอากาศ  กรมยุทธการทหารอากาศ  กรมกําลงัพลทหารอากาศ 
กรมสงกาํลังบาํรุงทหารอากาศ สํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ  กรมกิจการพลเรอืนทหารอากาศ และ
สํานักงานเทคโนโลยีสารสนเทศทหารอากาศ มหีนาที ่ตรวจสอบ และพิจารณาความตองการงบประมาณ 
ของหนวยเจาของงบประมาณในสายงานที่รับผิดชอบ 
                              ๔.๔  “เจาภาพประเด็นยทุธศาสตร”  หมายความวา สวนราชการที่ถูกกาํหนดใหเปน
ผูรับผิดชอบแตละประเด็นยทุธศาสตร ตามที่กาํหนดไวในแผนปฏิบัติราชการ ๔ ป ของกองทัพอากาศ หรือ
แผนปฏิบัติราชการประจําปของกองทัพอากาศ 
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       ๔.๕  “สวนราชการ”  หมายความวา  หนวยขึ้นตรงกองทพัอากาศ หนวยขึน้ตรง
กองบัญชาการยุทธทางอากาศ หนวยขึ้นตรงกองบัญชาการสนับสนุนทหารอากาศ หนวยขึ้นตรงกองบัญชาการ
ฝกศึกษาทหารอากาศ และกองบนิ 
      ๔.๖  “งบประมาณ”  หมายความวา  งบประมาณรายจายตามพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจาํป  หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติม 
      ๔.๗  “ปฏิทินงบประมาณรายจายประจําปของกองทัพอากาศ”  หมายความวา 
กาํหนดการปฏิบัติในการเตรียม และจัดทํางบประมาณรายจายประจาํปของกองทพัอากาศ  ซึ่งกาํหนดขึ้น 
เพื่อใหสอดคลองกับปฏิทนิงบประมาณรายจายประจําปของกระทรวงกลาโหม 
      ๔.๘  “แผนปฏิบัติราชการ ๔ ป ของกองทพัอากาศ” หมายความวา แผนซึ่งกองทัพอากาศ
จัดทําขึ้น ใหสอดคลองกับแผนปฏิบัติราชการของกระทรวงกลาโหม โดยจัดทําเปนแผนสี่ป เพื่อใหสวนราชการ 
ใชเปนแนวทางปฏิบัติใหบรรลุวัตถุประสงคของกองทัพอากาศ 
      ๔.๙  “แผนปฏิบัติราชการประจําปของกองทพัอากาศ”  หมายความวา  แผนประจําปที่
กองทพัอากาศจัดทําขึ้น ใหสอดคลองกับแผนปฏิบัติราชการประจําปของกระทรวงกลาโหม เพื่อใหสวนราชการ 
ใชเปนแนวทางปฏิบัติ ใหบรรลุวัตถุประสงคของกองทพัอากาศ และเปาหมายการใหบริการของกองทพัอากาศ 
โดยใชทรัพยากรอยางมีประสิทธิภาพสูงสดุ รวมทัง้ใชเปนกรอบในการจัดทําคําของบประมาณประจําปของ
กองทพัอากาศ 
                              ๔.๑๐ “แผนปฏิบตัิราชการประจําปของสวนราชการ”  หมายความวา แผนประจําปที่  
สวนราชการจดัทําขึ้น ใหสอดคลองกับแผนประจําปของกองทพัอากาศ เพื่อใหหนวยขึ้นตรงของสวนราชการ  
ใชเปนแนวทางปฏิบัติ ใหบรรลุวัตถุประสงคของสวนราชการ รวมทัง้ใชเปนกรอบในการจัดทําคาํของบประมาณ
ประจําปของสวนราชการ 
      ๔.๑๑  “เปาหมายการใหบริการของกองทพัอากาศ”  หมายความวา ผลลัพธทีเ่กดิขึ้นจาก
การดําเนินงานของกองทพัอากาศ ซึ่งจะนําไปสูความสาํเร็จของเปาหมายการใหบริการของกระทรวงกลาโหม 
และสอดคลองเชื่อมโยงกบัยุทธศาสตรการเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณของกระทรวงกลาโหม 
       ๔.๑๒  “กลยุทธ”  หมายความวา แนวทาง หรือวิธีดาํเนนิงานเพื่อบรรลุผลสําเร็จตาม
เปาหมายการใหบริการของกองทพัอากาศ หรือบรรลุจุดมุงหมายของกองทพัอากาศ โดยกําหนดขึ้นบนพื้นฐาน 
ความตองการตาง ๆ ที่ไดจากการวเิคราะหสภาพแวดลอมที่มีอิทธิพลตอการดําเนนิงานของกองทพัอากาศ 
        ๔.๑๓  “แผนงบประมาณ”  หมายความวา แผนหลกัที่มีจุดมุงหมายทีจ่ะดําเนนิงานใหสําเร็จ
ลุลวงตามยทุธศาสตรการจดัสรรงบประมาณของรัฐบาล  อันประกอบดวยผลผลิต โครงการ ที่จะเปนสวนชวยให 
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แผนงบประมาณบรรลุเปาหมายที่กาํหนดไวในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป หรือ
พระราชบัญญตัิงบประมาณรายจายเพิม่เติม หรือทีก่ําหนดขึ้นใหมระหวางปงบประมาณ 
                         ๔.๑๔  “ผลผลิต”  หมายความวา การใหบริการที่ดาํเนนิงานโดยกองทพัอากาศ ทั้งใน
รูปแบบการใหบริการโดยตรง หรือโดยการใชวัตถ ุส่ิงของ และหรือส่ิงกอสรางเพื่อนําไปใชในการใหบริการแก
ประชาชนองคกรภายนอกกองทพัอากาศ โดยมีตัวชีว้ัดผลสําเร็จในเชงิปริมาณ  คุณภาพ เวลา รวมถึงคาใชจาย 
ตามที่ไดกําหนดไวในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป หรือพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายเพิ่มเตมิ หรือกําหนดขึ้นใหมในระหวางปงบประมาณ 
       ๔.๑๕   “กิจกรรม”  หมายความวา กระบวนการ หรือการกระทําทีจ่ําเปนในการเปลี่ยน
สภาพทรพัยากร และปจจัยการผลิตใหเกดิผล 
                         ๔.๑๖  “กลุมงบงาน”  หมายความวา กลุมของกิจเฉพาะที่ใชในการปฏิบัติงานทีม่ีลักษณะ
คลายกนั โดยมีจุดมุงหมายเพื่อสะดวกในการดําเนินงานดานงบประมาณ และการตรวจสอบโดย 
กรมฝายอาํนวยการ 
                 ๔.๑๗   “งบงาน” หมายความวา กิจเฉพาะยอยของกลุมงบงาน ทีใ่ชในการแบงประเภท
ของการปฏิบตัิงานออกเปนสวน ๆ  ตามวตัถุประสงคของการใชงบประมาณ 
        ๔.๑๘  “งบ”  หมายความวา  งบประมาณที่ใชในการปฏิบัติตามกิจเฉพาะยอยของงบงาน 
โดยระบุรายการใชจาย ตามวัตถุประสงคของการใชงบประมาณ 
         ๔.๑๙  “งบรายจาย” หมายความวา กลุมวัตถุประสงคของรายจายทีก่ําหนดใหจายตาม 
หลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 
                            ๔.๒๐  “ตัวชี้วัด”  หมายความวา การกําหนดการตรวจวัดความสําเร็จของผลผลิต มี
เกณฑวัด และหนวยวัดที่ชัดเจนที่ใชไดในเวลาที่เหมาะสม สามารถวัดปริมาณ คุณภาพ เวลา และคาใชจาย 
เพื่อการประเมินผลได 
        ๔.๒๑  “โครงการ”  หมายความวา  การดําเนนิงานทีม่ีลักษณะพิเศษตางไปจากการ
ดําเนนิงานปกติ  โดยมีวัตถปุระสงคเฉพาะ  มีแผนการดําเนนิงานเปนขั้นตอน มีระยะเวลาเริ่มตนและสิ้นสุด  
มีการกาํหนดการใชทรัพยากรตามขั้นตอนอยางเหมาะสม  และมกีารคาดหมายผลงานที่จะไดรับจากการ
ดําเนนิงานนัน้ และมีวงเงนิทัง้โครงการ ตั้งแต ๑๐ ลานบาทขึ้นไป 
       ๔.๒๒  “แผนกําหนดงาน” หมายความวา แผนที่กําหนดระยะเวลาเริ่มตน และสิ้นสุด 
ของงาน  ซึ่งกาํหนดระยะเวลาเริ่มตน และส้ินสุดในแตละขั้นตอนการดําเนินการ 
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                         ๔.๒๓  “แผนการปฏิบัตงิาน”  หมายความวา แผนการดําเนนิงานของกองทัพอากาศใน
รอบปงบประมาณ ที่แสดงรายละเอยีด ผลผลิต และ/หรือกิจกรรม ซึ่งสอดคลองกับเปาหมายการใหบริการของ 
กองทพัอากาศ และเปาหมายเชงิยทุธศาสตรของรัฐบาลที่กําหนดในรอบปงบประมาณ  
                         ๔.๒๔  “แผนการใชจายงบประมาณ”  หมายความวา แผนที่แสดงรายละเอียดการใชจาย
งบประมาณตามขั้นตอนการดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน และแผนกําหนดงาน  เพื่อใหบรรลุเปาหมาย 
ที่กําหนดไว และสามารถควบคุมการใชจายงบประมาณได 
                           ๔.๒๕  “กําหนดการงบประมาณ”  หมายความวา รายการปฏิบตัิที่ไดรับอนุมัติจาก 
ผูบัญชาการทหารอากาศ  ซึ่งระบุหนวย  และวงเงนิที่จะไดรับการจัดสรรในปงบประมาณที่กาํหนด 
                         ๔.๒๖  “การจัดสรรงบประมาณ”  หมายความวา  การจัดสรรงบประมาณรายจาย เพื่อให 
กอหนี้ผูกพนังบประมาณ โดยการอนมุัติเงนิประจํางวด หรือวิธีอ่ืนใดทีสํ่านักงบประมาณกําหนด  
                              ๔.๒๗  “การประเมนิประสิทธิภาพ”  หมายความวา การวเิคราะห และประเมิน
กระบวนการใชทรัพยากร จนเกิดผลผลิตตามที่คาดหวงั 
                              ๔.๒๘  “การประเมนิประสิทธิผล”  หมายความวา การวิเคราะหและประเมนิผลงานที่ได     
วาบรรลุวัตถุประสงค คือไดผลลัพธตามทีค่าดหวงัไวหรือไม 
                              ๔.๒๙  “การประเมนิตนเอง”  หมายความวา การใหสวนราชการทบทวนประสิทธิภาพ 
และประสิทธผิลการดําเนินงานของหนวยงานตนเอง 
                          ๔.๓๐  “หนวยตามสายการงบประมาณ”  หมายความวา สํานกังานปลัดบัญช ี
ทหารอากาศ  หนวยเจาของงบประมาณ และหนวยเปาหมาย 
                                         ๔.๓๐.๑  “หนวยเจาของงบประมาณ”  หมายความวา หนวยที่ไดรับงบประมาณ 
จากสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ เพื่อปฏิบัติภารกิจในความรับผิดชอบ มีหนาทีจ่ัดทํา และบริหาร
งบประมาณ กาํกับดูแล วเิคราะห ติดตาม ประเมินผล และรายงานสถานภาพการใชจายงบประมาณของ
หนวยเกี่ยวของตอสํานกังานปลัดบัญชีทหารอากาศ 
       ๔.๓๐.๒  “หนวยเปาหมาย” หมายความวา  หนวยที่ไดรับประโยชน หรือหนวยที่
ใชประโยชน จากการใชงบประมาณ 
       ๔.๓๑  “เจาหนาที่ทางการงบประมาณ” หมายความวา นายทหารงบประมาณ  
ผูชวยนายทหารงบประมาณ นายทหารวเิคราะหงบประมาณ นายทหารตรวจสอบและประเมินผล และ 
เสมียนงบประมาณ 
                                    ๔.๓๑.๑  “นายทหารงบประมาณ” หมายความวา ขาราชการทหารชั้นสัญญาบตัร 
ซึ่งมหีนาที่ในการวางแผน อํานวยการ กํากับดูแล และดําเนนิการเกีย่วกับการจัดทํา และบริหารงบประมาณ 
 



-  ๕  - 
 
     ๔.๓๑.๒ “ผูชวยนายทหารงบประมาณ”  หมายความวา ขาราชการทหาร 
ชั้นสัญญาบัตร ซึ่งมหีนาทีช่วยเหลือนายทหารงบประมาณ 
     ๔.๓๑.๓  “นายทหารวเิคราะหงบประมาณ”  หมายความวา ขาราชการทหาร 
ชั้นสัญญาบัตร ซึ่งมหีนาทีว่ิเคราะหงบประมาณ และโครงการ เพื่อใหการจัดทํางบประมาณเปนไปตาม 
เปาหมายโดยประหยัด หรือมีประสิทธิภาพสูงสุด 
       ๔.๓๑.๔  “นายทหารตรวจสอบและประเมินผล”  หมายความวา ขาราชการทหาร
ชั้นสัญญาบัตร ซึ่งมหีนาที่ตดิตามความกาวหนาของการดําเนินงาน ประเมินผลงาน รวมทัง้การใชงบประมาณ 
ตามเปาหมายโครงการ 
       ๔.๓๑.๕  “เสมียนงบประมาณ” หมายความวา ขาราชการทหารชัน้ต่ํากวา 
ชั้นสัญญาบัตร  ซึ่งมีหนาทีด่ําเนนิการตามคําสั่งของนายทหารงบประมาณ  ผูชวยนายทหารงบประมาณ นาย
ทหารวิเคราะหงบประมาณ และนายทหารตรวจสอบและประเมินผล 

 ขอ ๕  ใหปลัดบัญชีทหารอากาศ  รักษาการตามระเบียบนี้ และใหมีอํานาจในการกําหนด 
รายละเอียดและวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมไดตามความจาํเปน  โดยไมขัดตอระเบียบนี ้

หมวด  ๑ 
นโยบายและหลักการทั่วไป 

 ขอ  ๖  การจัดทํางบประมาณของกองทัพอากาศ ใหยึดถือนโยบาย  และผลสําเร็จของงานเปน
หลัก โดยคํานงึถึงความตอเนื่อง มีความโปรงใส  สามารถตรวจสอบได มีความยืดหยุน และคลองตัว ใน 
การบริหารจัดการ สอดคลองกับกลยทุธ และเปาหมายการใหบริการของกองทัพอากาศ และยทุธศาสตรการ
จัดสรรงบประมาณรายจายประจําปของรัฐบาล 

 ขอ ๗  การบริหารงบประมาณของกองทัพอากาศ ยึดถือหลักการกระจายอํานาจการบริหาร
งบประมาณ และมีการควบคุมการใชจายงบประมาณใหเปนไปตามแผน โดยคํานงึถึงความประหยัด ถูกตอง 
และทันเวลา 

 ขอ ๘  การประเมินผล  มุงเนนเพื่อใหทราบความสาํเร็จ และความคุมคาของผลการดําเนนิงาน  
ซึ่งตองเปนไปตามเปาหมายการใหบริการของกองทัพอากาศ และสอดคลองกับเปาหมายการใหบริการของ 
กระทรวงกลาโหม และใชเปนขอมูลสําหรับปรับปรุง และพัฒนาการดาํเนนิงานใหเปนไปตามแผน ระบบ 
การประเมนิผลของกองทัพอากาศ จะประกอบดวยการประเมินประสทิธิภาพ การประเมินประสทิธิผล   
และการประเมินตนเอง 
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 ขอ ๙  ใหหนวยตามสายการงบประมาณ จดัใหมีอัตรากําลังเจาหนาที่ทางการงบประมาณ  
ไดตามความจาํเปน 
                             ในกรณทีี่ยงัไมสามารถจัดใหมีอัตรากําลังเจาหนาที่ทางการงบประมาณ  ใหแตงตั้ง
เจาหนาทีท่างการงบประมาณไดตามความจําเปน 
 ขอ ๑๐  วิธีการ และระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกบัการงบประมาณ ที่มิไดกําหนดไวในระเบียบนี ้  
ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงกลาโหม วาดวยการงบประมาณ 

หมวด  ๒ 
โครงสรางงบประมาณ 

 ขอ  ๑๑  โครงสรางงบประมาณของกองทพัอากาศ ประกอบดวย แผนงบประมาณ ผลผลิต 
กิจกรรม กลุมงบงาน งบงาน งบ งบรายจาย  และประเภทรายจาย 
                                 รายละเอียดโครงสรางงบประมาณ ของกลุมงบงาน งบงาน งบ ใหเปนไปตามที่
สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศกําหนด 

หมวด  ๓ 
การจัดทาํงบประมาณ 

 ขอ ๑๒   การจัดทํางบประมาณมีการดําเนินการดังนี ้
                                ๑๒.๑  กรมยทุธการทหารอากาศ และกรมฝายอาํนวยการที่เกีย่วของ จัดทาํแผนปฏิบัติ
ราชการ ๔ ปของกองทัพอากาศ ที่สอดคลองกับแผนปฏบิัติราชการ ๔ ป ของกระทรวงกลาโหม และแผน 
การบริหารราชการแผนดินของรัฐบาล  พรอมทั้งสาํเนาแผนปฏิบัติราชการ ๔ ปของกองทพัอากาศ ที่ไดรับ
อนุมัติแลวแจกจายใหทกุสวนราชการของกองทพัอากาศ เพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติราชการ และ 
วางแผนการจดัทํางบประมาณ 
        ๑๒.๒  กรมยุทธการทหารอากาศ และกรมฝายอาํนวยการที่เกี่ยวของ ทบทวนผลสัมฤทธิ์
ตามแผนปฏิบตัิราชการ  ๔ ปของกองทัพอากาศ  และจดัทําแผนปฏิบตัิราชการประจําปของกองทพัอากาศ 
เพื่อใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตามแผนปฏิบัติราชการ  ๔ ป ของกองทพัอากาศ  พรอมทั้งสาํเนาแผนปฏบิัติราชการ
ประจําปของกองทพัอากาศที่ไดรับอนุมัติแลว  สงใหสํานักงานปลัดบญัชีทหารอากาศ และทกุสวนราชการของ
กองทพัอากาศ เพื่อใชประกอบในการจัดทาํคําขอตั้งงบประมาณรายจายประจําป กอนปขอตั้งงบประมาณ           
ไมนอยกวา ๑๒ เดือน (กันยายน)  
        ๑๒.๓  สํานักงานปลัดบญัชีทหารอากาศ จัดทาํเอกสารแนะแนวการคํานวณคาใชจาย 
สงใหหนวยเจาของงบประมาณ ใชเปนแนวทางในการคาํนวณความตองการงบประมาณ ใหสอดคลองกับ 
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แผนปฏิบัติราชการประจําปของสวนราชการ กอนปขอตั้งงบประมาณไมนอยกวา ๑๒ เดือน (กันยายน) 
                              ๑๒.๔  สวนราชการ  จัดทําแผนปฏบิัติราชการประจําปของสวนราชการ ใหสอดคลองกับ
แผนปฏิบัติราชการประจําปของกองทัพอากาศ และคํานวณความตองการงบประมาณ โดยปฏิบัติตามเอกสาร
แนะแนวการคาํนวณคาใชจาย และคูมือปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ  เสนอกรมฝายอํานวยการที่เกี่ยวของ
ตามสายงาน  และเจาภาพประเด็นยทุธศาสตร กอนปขอตั้งงบประมาณ ไมนอยกวา ๑๑ เดือน (ตุลาคม) 
                                         สําหรับหนวยขึ้นตรงสวนราชการ ที่เปนหนวยเจาของงบประมาณ ใหคํานวณ 
ความตองการงบประมาณ โดยปฏิบัติตามเอกสารแนะแนวการคํานวณคาใชจาย และคูมือปฏิบัติเกี่ยวกับ
การงบประมาณ แลวสงใหสวนราชการ พจิารณาความเหมาะสม และผนวกไวเปนความตองการงบประมาณ
ตามแผนปฏิบตัิราชการประจําปของสวนราชการ 
                              ๑๒.๕  กรมฝายอาํนวยการ และเจาภาพประเด็นยทุธศาสตร พิจารณาตรวจสอบ และ 
ใหขอคิดเห็นความตองการงบประมาณตามแผนปฏิบัติราชการของสวนราชการตามสายงานที่รับผิดชอบ               
แลวเสนอสํานกังานปลัดบัญชีทหารอากาศ  กอนปขอตั้งงบประมาณไมนอยกวา ๑๐ เดือน (พฤศจิกายน) 
                              ๑๒.๖  สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ รวบรวมความตองการงบประมาณของหนวย
เจาของงบประมาณ เพื่อพิจารณาประกอบกับแผนปฏิบตัิราชการประจําปของกองทพัอากาศ และจัดทําเปน 
คําขอตั้งงบประมาณของกองทพัอากาศ เสนอตามขั้นตอนของทางราชการ  กอนปขอตั้งงบประมาณ  
ไมนอยกวา ๙  เดือน (ธันวาคม) 

 ขอ  ๑๓  โครงการเริ่มใหมทกุโครงการ ตองไดรับอนุมัติจากรัฐมนตรี  กอนเสนอขอตั้งงบประมาณ
รายจายประจาํป 

 ขอ  ๑๔  การขออนุมัติโครงการเริ่มใหม 
                                ๑๔.๑  หนวยเจาของโครงการ จัดทํารายละเอียดของโครงการเริ่มใหม ตามแบบที่กาํหนด 
ในคูมือปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ สงใหกรมฝายอาํนวยการตรวจสอบ พิจารณาตามสายงานที่เกีย่วของ
ลวงหนาไมนอยกวา  ๒๐  เดอืน (มกราคม)  แลวสงใหสํานักงานปลัดบญัชีทหารอากาศ ตรวจสอบ พิจารณา 
และวิเคราะห เพื่อดําเนินการขออนุมัติรัฐมนตรีลวงหนาไมนอยกวา ๑๘ เดือน (มนีาคม) กอนปขอตั้ง
งบประมาณ 
                                ๑๔.๒  กรณีจําเปนเรงดวน ใหหนวยเจาของโครงการ เสนอโครงการให 
สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ ขอตั้งงบประมาณประจําป กอนปทีข่อตั้งงบประมาณไมนอยกวา ๙ เดือน 
(ธันวาคม) แลวจัดทาํรายละเอียดของโครงการเสนอขออนุมัติรัฐมนตรีเปนการเรงดวน กอนที่พระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจาํปประกาศใช 
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 ขอ ๑๕  ในระหวางที่เสนอขอตั้งงบประมาณรายจายประจําปของกองทัพอากาศ ให 
สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ รวมกับกรมฝายอาํนวยการ และหนวยเกีย่วของ เตรียมขอมูลช้ีแจง
งบประมาณทีไ่ดเสนอไว และเขาชี้แจงตอคณะกรรมาธกิารวิสามัญพจิารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจาํป 

 ขอ  ๑๖  สํานกังานปลัดบัญชีทหารอากาศ ขออนุมัติผูบญัชาการทหารอากาศ จัดสรรรายการ
งบประมาณภายในวงเงนิทีค่าดวาจะไดรับ ตามรางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป ใหสอดคลอง
กับแผนปฏิบัติราชการประจาํปของสวนราชการ และของกองทพัอากาศ โดยจัดทาํเปนกาํหนดการงบประมาณ 

 ขอ ๑๗  กรมการเงนิทหารอากาศ รวบรวมผลการจัดเกบ็เงินรายไดแผนดินของกองทพัอากาศ  
ณ วันสิน้เดือน สงใหสํานกังานปลัดบัญชทีหารอากาศ ภายใน ๒๐ วนั นับจากวนัสิน้เดือน เพื่อจัดทําเปน
ประมาณการรายไดของกองทพัอากาศ เสนอกองบัญชาการทหารสูงสุด และสํานกังบประมาณ 

 ขอ ๑๘  หนวยเจาของงบประมาณ รวบรวมรายละเอียดการรับ – จายเงนิ หรือทรัพยสินที่ไดรับ
บริจาค เพื่อชวยเหลือราชการประจําปงบประมาณที่ลวงมาแลว ๑ ป (ตั้งแต ๑ ตุลาคม ถึง ๓๐ กนัยายนของ
ปงบประมาณที่ลวงมาแลว) และในระยะ ๕ เดือนแรกของปงบประมาณปจจุบัน (ตั้งแต ๑ ตุลาคม ถึง ๒๘  
หรือ ๒๙ กุมภาพนัธ ของปปจจุบัน) รวมทัง้สิ้น ๑๗ เดือน เพื่อเปนขอมูลสงใหสํานกังบประมาณในเดือน
มีนาคม ของทกุป 

หมวด ๔ 
การบริหารงบประมาณ 

 ขอ ๑๙  การปฏิบัติของหนวยเมื่อไดรับกําหนดการงบประมาณ 
                               ๑๙.๑ ใหหนวยเจาของงบประมาณ จัดทําแผนกําหนดงาน และแผนการใชจาย
งบประมาณ ตามรายการในกําหนดการงบประมาณ สงสํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศตรวจสอบ ภายใน  
๓๐ วัน  นับแตวันที่ไดรับกําหนดการงบประมาณ  แผนกาํหนดงาน และแผนการใชจายงบประมาณนี้   
ใหจัดทําตามแบบที่กําหนดไวในคูมือปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ  
                               ๑๙.๒  ใหหนวยเจาของงบประมาณ ดําเนนิการตามรายการในกําหนดการงบประมาณ 
ที่ผูบัญชาการทหารอากาศอนุมัติ ในขั้นไมผูกพนังบประมาณ  

 ขอ ๒๐  สํานกังานปลัดบัญชีทหารอากาศ ตรวจสอบ แผนกําหนดงาน และแผนการใชจาย
งบประมาณ ของหนวยเจาของงบประมาณ เพื่อดําเนนิการ ดังนี้  
         ๒๐.๑  จัดทําเปนแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใชจายงบประมาณของกองทพัอากาศ 
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ตามแบบที่สํานักงบประมาณกําหนด ขออนุมัติผูบัญชาการทหารอากาศ แลวสงสาํนักงบประมาณ เพื่อใช
ประกอบการขอรับการจัดสรรงบประมาณ และใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน  และประเมินผล พรอมทัง้ 
สําเนาแผนดังกลาวใหสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหมทราบ ภายใน ๑๕ วัน หลงัจากสงให  
สํานักงบประมาณแลว  
                               ๒๐.๒  จัดทําแผนปฏบิัติการจัดซื้อ จัดจาง ตามแบบที่สํานักงานการตรวจเงนิแผนดิน
กําหนด ขออนมุัติผูบัญชาการทหารอากาศ แลวสงสาํนกังานการตรวจเงินแผนดิน 
                               ๒๐.๓  จัดทําแผนการกอหนี้ผูกพนัการเบิกจายเงนิงบประมาณ ตามแบบที่
กรมบัญชีกลางกําหนด สงกรมบัญชีกลาง  

 ขอ ๒๑  ใหสํานักงานปลัดบญัชีทหารอากาศ  ส่ังจายงบประมาณตามกําหนดการงบประมาณที ่
ผูบัญชาการทหารอากาศ  ไดอนุมัติไวใหหนวยเจาของงบประมาณ   
                                การสั่งจายงบประมาณ ใหจดัทาํเปนบัญชีส่ังจายงบประมาณ โดยระบุรายการตาม 
คูมือปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ รายการ และจาํนวนเงินงบประมาณที่ส่ังจาย จะตองเปนไปตาม
พระราชบัญญตัิงบประมาณรายจายประจาํป ในกรณีตองใชงบประมาณของปตอไปควบคูดวย ใหระบุ 
งบประมาณของปตอไปนั้นใหชัดเจน  เพื่อมิใหมีการกอหนี้ผูกพนังบประมาณดังกลาว จนกวาจะไดรับอนุมัติ
จากคณะรัฐมนตรีใหกอหนีผู้กพนังบประมาณขามปได 
                               ในกรณทีี่ไดรับงบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเตมิ ใหถือปฏิบัติ
ตามวรรคหนึ่ง  และวรรคสอง 

 ขอ ๒๒  เมื่อสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ ส่ังจายงบประมาณแลว  ใหสําเนาบญัชีส่ังจาย
งบประมาณใหหนวยเปาหมาย และ/หรือหนวยเจาของโครงการ เพื่อติดตามผลงาน เวนแตหนวยดังกลาวเปน
หนวยซึง่ไดรับบัญชีส่ังจายงบประมาณโดยตรงอยูแลว 

 ขอ ๒๓  การปฏิบัติเมื่อไดรับบัญชีส่ังจายงบประมาณ 
                               ๒๓.๑  ใหหนวยเจาของงบประมาณตรวจสอบรายการที่ไดรับส่ังจายงบประมาณ 
เปรียบเทยีบกบัแผนกําหนดงาน และแผนการใชจายงบประมาณทีห่นวยจัดทาํตามขอ ๑๙.๑ ทั้งรายการ และ
จํานวนเงนิ หากตรวจสอบแลวรายการใดที่ส่ังจายงบประมาณแลวแตยังไมไดจัดทําแผนกําหนดงาน และ
แผนการใชจายงบประมาณ ใหจัดทําเพิ่มเติม 
                                          ถามีรายการทีไ่มไดรับอนุมัติส่ังจายงบประมาณ หรือไดรับตางจากรายการเดิม               
ใหขอยกเลิก หรือเปลี่ยนแปลงแผนกาํหนดงาน และแผนการใชจายงบประมาณ  
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                                          ทั้งนี้ใหจัดทําสงสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ ภายใน ๑๕ วัน  นับต้ังแตวันที่
ไดรับบัญชีส่ังจายงบประมาณ  
                 ๒๓.๒  ในระหวางปงบประมาณเมื่อไดรับบัญชีส่ังจายงบประมาณ หรือบัญชีโอน
งบประมาณเพิ่มเติม  ใหหนวยเจาของงบประมาณจัดทําแผนกําหนดงาน และแผนการใชจายงบประมาณ           
สงสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ ภายใน ๑๕ วัน นับแตวันที่ไดรับบัญชีส่ังจายงบประมาณ  หรือ 
บัญชีโอนงบประมาณเพิม่เตมิ 

 ขอ ๒๔  การดาํเนนิการใชจายงบประมาณ 
                                ๒๔.๑  ใหหัวหนาหนวยเจาของงบประมาณ มีอํานาจ และรับผิดชอบในการใชจาย
งบประมาณไดตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ ภายในวงเงนิงบประมาณที่ไดรับอนุมัติในแตละรายการ 
ทั้งนี้ ใหดําเนนิการตามแผนกําหนดงาน และเบิกจายตามแผนการใชจายงบประมาณ  
                                           กรณีที่จาํเปนตองยืมเงินรองจายเพื่อใชจายเรงดวน ใหนายทหารงบประมาณ 
ของหนวย พิจารณารับรองวาการใชจายงบประมาณชอบดวยระเบียบแบบแผนเกี่ยวกับการงบประมาณ และ               
มีงบประมาณพอสนับสนุนได 
                    ๒๔.๒  หนวยเจาของงบประมาณ จะดาํเนนิการเบกิจาย หรือกอหนี้ผูกพันงบประมาณได  
เมื่อพระราชบญัญัติงบประมาณรายจายประจําปประกาศใช และสํานักงบประมาณไดจัดสรรงบประมาณ 
ใหกองทัพอากาศแลว  
                               ๒๔.๓  หนวยเจาของงบประมาณ ตองใชจายงบประมาณใหถกูตองตามรายการที่
กําหนดไวในบญัชีส่ังจายงบประมาณ หากมีความจําเปนตองใชจายนอกเหนือจากทีก่ําหนด ใหดําเนินการ 
โอนงบประมาณได  ภายใตแผนงบประมาณ  ผลผลิต กลุมงบงาน และงบรายจายเดียวกนั ดงันี ้ 
                                          ๒๔.๓.๑  งบประมาณที่ส่ังจายเปนรายการยอย หรือรหัสยอยที่ไมอยูในงบลงทุน  
ใหหวัหนาหนวยเจาของงบประมาณ มีอํานาจโอนระหวางรายการยอย หรือรหัสยอยภายในรหัสส่ังจาย 
เดียวกนัได แตจะโอนเปลีย่นชื่อรายการ ลดรายการ หรือเพิ่มรายการไมได 
                         ๒๔.๓.๒  งบประมาณที่ส่ังจายโดยจําแนกเปนรายการยอย  หรือรหัสยอยใน 
งบลงทุน สําหรับครุภัณฑที่มีวงเงนิตอหนวยต่ํากวา ๑ ลานบาท หรือส่ิงกอสรางที่มวีงเงนิตอหนวยต่ํากวา  
๑๐ ลานบาท ใหหวัหนาหนวยเจาของงบประมาณ มีอํานาจโอนระหวางรายการยอย หรือรหัสยอย ภายในรหสั
ส่ังจายเดียวกนั  หรือโอนขามรหัสที่อยูภายใตครุภัณฑสายเดียวกนัได แตทั้งนี ้ตองอยูภายในวงเงนิรวมของ
รหัสส่ังจายดังกลาวรวมกนั  รวมทัง้เมื่อโอนงบประมาณแลว รายการทีข่อโอนเพิ่มแตละรายการ จะตองมีวงเงนิ 
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ครุภัณฑตอหนวยต่าํกวา ๑ ลานบาท หรือส่ิงกอสรางทีม่ีวงเงนิตอหนวยต่ํากวา ๑๐ ลานบาท แตจะโอนเปลีย่น
ชื่อรายการ ลดรายการ  หรือเพิ่มรายการไมได  
                                          ๒๔.๓.๓  การโอนงบประมาณขามรหัสส่ังจายที่เปนกลุมงบงานเดียวกันภายใต 
งบดําเนินงาน ลักษณะรายจายคาตอบแทน คาใชสอย  และคาวัสดุ ใหหวัหนาหนวยเจาของงบประมาณ  
มีอํานาจโอนไดภายในวงเงนิงบประมาณของรหัสส่ังจายดังกลาวรวมกัน 
                                          ๒๔.๓.๔  การโอนงบประมาณขามรหัสส่ังจายที่เปนกลุมงบงานเดียวกัน ภายใต 
งบรายจายอืน่ ที่ไดระบุรหัส ทอ.ไว ใหหัวหนาหนวยเจาของงบประมาณ มีอํานาจโอนไดภายในวงเงิน
งบประมาณของรหัสดังกลาวรวมกนั แตจะโอนขามรหัส ทอ. หรือเปลีย่นชื่อรายการ ลดรายการ หรือเพิ่ม
รายการที่เปนคาครุภัณฑ ทีด่ิน และส่ิงกอสรางไมได  ทัง้นี ้การโอนงบประมาณคาใชจายในการสนับสนนุ          
การสงกาํลงับาํรุง (งบคลังใหญ) ตองไมกระทบตอการปฏิบัติภารกิจของงานในระบบงานหลกั 
                                          ๒๔.๓.๕  การโอนงบประมาณตามขอ ๒๔.๓.๑ ถงึขอ ๒๔.๓.๔ ใหมีผลบังคับ
ตั้งแตวันที่สํานักงานปลัดบญัชีทหารอากาศรับทราบ และแจงใหหนวยทราบ  
                                          ๒๔.๓.๖  การโอนงบประมาณนอกเหนือจากทีก่ลาวในขอ ๒๔.๓.๑ ถงึ 
ขอ ๒๔.๓.๔ ใหเสนอกรมฝายอํานวยการทีเ่กี่ยวของตรวจสอบ และพิจารณากอน หากกรมฝายอํานวยการนั้น 
เห็นชอบ  ใหเสนอสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ พจิารณาขออนมุัติผูบัญชาการทหารอากาศ   
โอนงบประมาณตอไป 
                              ๒๔.๔  งบประมาณทีส่ั่งจายไวที่สวนกลาง ยกเวนรายการเงนิสํารอง ใหกรมการเงนิ               
ทหารอากาศเปนหนวยรับผิดชอบในการเบิกจาย โอนงบประมาณไดโดยอนุโลม เชนเดียวกับ ขอ ๒๔.๓  
                              ๒๔.๕  การโอน และหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ  นอกเหนือจากทีก่ลาว 
ในขอ ๒๔.๓.๑  ถึงขอ ๒๔.๓.๔ แตอยูในอํานาจผูบัญชาการทหารอากาศ ตามระเบียบ และหลกัเกณฑ 
ที่สํานักงบประมาณกาํหนด ใหสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศนาํเรียนขออนุมัติผูบัญชาการทหารอากาศ
กอน  เมื่อผูบญัชาการทหารอากาศอนมุตัิแลว ใหรายงานผลการโอน  และหรือเปลี่ยนแปลงรายการ 
งบประมาณ สงใหสํานักงบประมาณ กรมบัญชีกลาง และสํานกังานการตรวจเงนิแผนดินทราบ ภายใน  
๑๕ วัน  
                              ๒๔.๖  การโอน และหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณที่ไดรับจัดสรรตาม
พระราชบัญญตัิงบประมาณรายจายประจาํปที่อยูนอกเหนืออํานาจผูบัญชาการทหารอากาศ ให 
สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ ดําเนินการขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณกอน  และเมื่อไดรับ 
ความตกลงจากสํานกังบประมาณแลว ใหรายงานใหรัฐมนตรีทราบภายใน ๔๕ วนั  เวนแตกรณีทีท่ําให
เปาหมายการใหบริการของกองทพัอากาศเปลี่ยนแปลงไป ใหเสนอขออนุมัติรัฐมนตรีกอน  
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                             ๒๔.๗  สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ จะปดรบัเร่ืองการขอโอนงบประมาณในวันที ่ 
๑๕ กรกฎาคม 
                             ๒๔.๘  งบประมาณทีเ่หลือจากการดาํเนนิการ  หรือเหลือเนื่องจากพนกาํหนดเวลาที่ให
เบิกจาย ใหสํานักงานปลัดบญัชีทหารอากาศ โอนเขาบญัชีเงินสาํรอง การโอนออกจากบัญชีเงินสํารองไป
จัดสรรใหแกงานตาง ๆ ใหขออนุมัติผูบัญชาการทหารอากาศ  
                  ๒๔.๙  การโอนงบประมาณ ใหจัดทาํเปนบญัชีโอนงบประมาณ โดยระบุรายการตามคูมือ
ปฏิบัติเกี่ยวกบัการงบประมาณ  การบริหารงบประมาณ ตามบัญชีโอนงบประมาณ ใหถือปฏิบตัิเชนเดียวกับ
การบริหารงบประมาณตามบัญชีส่ังจายงบประมาณ   
                             ๒๔.๑๐  การเบกิจาย หรือกอหนี้ผูกพันงบประมาณ จะตองมงีบประมาณประจําป 
ส่ังจายไวครบถวนตามจาํนวนเงินที่จะใชจาย หรือกอหนี้ผูกพันงบประมาณ หากมคีวามจาํเปนเรงดวนจะตอง
ใชจาย หรือกอหนี้ผูกพนังบประมาณเกนิกวา หรือนอกเหนือไปจากงบประมาณที่ไดรับส่ังจายประจําป  
ตองไดรับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรีใหกอหนี้ผูกพันงบประมาณของปตอไปกอน ในกรณีวงเงนิการจัดซื้อจัดจาง 
อยูในอํานาจผูบัญชาการทหารอากาศ ใหเสนอเร่ืองผานสํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ ตรวจสอบ และ 
ดําเนนิการให แตหากวงเงินการจัดซื้อจัดจางเกินอาํนาจผูบัญชาการทหารอากาศ ใหเสนอเรื่องผาน 
กรมสงกาํลังบาํรุงทหารอากาศ ตรวจสอบ และดําเนนิการให 
                             ๒๔.๑๑  การขออนุมัตใิชงบประมาณ ตองใหนายทหารงบประมาณ หรือผูปฏิบัติหนาที่
นายทหารงบประมาณของหนวยเจาของงบประมาณ ตรวจสอบ พิจารณาเสนอความเห็น และรับรองวาการใช
จายงบประมาณชอบดวยระเบียบ แบบแผนเกีย่วกับการงบประมาณ กบัทั้งมงีบประมาณประเภทนั้น ๆ  
พอสนับสนุนไดกอนทกุราย 
                             ๒๔.๑๒  หนวยเจาของงบประมาณ ตองพิจารณาใชจายงบประมาณ ใหอยูภายในวงเงนิ
งบประมาณทีไ่ดรับตามบัญชีส่ังจายงบประมาณ และเมือ่ดําเนนิการแลวมีงบประมาณเหลือ ใหแจงสงคืน
สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศทันท ีทัง้นี้ สํานกังานปลัดบัญชีทหารอากาศ จะปดรับเร่ืองสงคืนงบประมาณ
เหลือ ภายในวันที่ ๓๑ กรกฎาคม 
       ๒๔.๑๓  การใชจายงบประมาณนอกเหนือจากรายการที่กาํหนดไวในบัญชีส่ังจาย
งบประมาณ หรือเกินวงเงนิงบประมาณทีไ่ดรับอนุมัติ  หรือเปนการฝาฝนระเบยีบ แบบแผนของทางราชการ 
ที่เกีย่วกับการงบประมาณ ผูส่ังใหกระทํา หรือผูกระทําการอันเปนการฝาฝนนัน้ ตองรับผิดชอบในการสั่งการ 
หรือการกระทาํการนั้น 
                                           ความผิดในวรรคแรก ไมใชบังคับแกผูที่ไดทักทวงคาํสั่งของผูบังคับบัญชาเปน 
ลายลักษณอักษรแลววาการปฏิบัติตามคําสั่งนัน้ไมชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือขอบังคับ 
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 ขอ ๒๕  การควบคุมการใชจายงบประมาณ 
                             ๒๕.๑  การขอเบิกงบประมาณของหนวยเจาของงบประมาณ จะตองอางรหัสส่ังจาย
งบประมาณ  และรหัสงบประมาณตามระบบอิเล็กทรอนิกสของระบบการบริหารการเงนิการคลังภาครัฐ  
กํากับไวดวยทกุครั้ง เพื่อใหผูมีหนาที่ตรวจสอบสามารถตรวจสอบหลกัฐานไดวาตรงตามรายการที่กําหนด 
ไวในรหัสนั้น ๆ  
                              ๒๕.๒  งบประมาณทีเ่บิกจากกรมการเงนิทหารอากาศใหกรมการเงนิทหารอากาศ เปน
หนวยควบคุมการเบิกจาย หากปรากฎวาการขอเบิกรายการใดไมตรงกับรายการที่ส่ังจาย หรือที่ไดรับอนุมัติให
โอน หรือเปนการใชจายผิดระเบียบ ใหกรมการเงินทหารอากาศระงับการเบิกจายสาํหรับรายการนั้น 
                                         งบประมาณเบิกจากสาํนกังานคลังจงัหวดั ใหสํานักงานการเงนิที่เบกิจาก
สํานักงานคลังจังหวัด เปนหนวยควบคุมการเบิกจาย หากปรากฏวาการขอเบิกรายการใดไมตรงกับรายการที่
ส่ังจาย หรือทีไ่ดรับอนุมัติใหโอน หรือเปนการใชจายผิดระเบียบ ใหสํานักงานการเงนิดังกลาวระงบัการเบิกจาย
สําหรับรายการนั้น 

          ขอ  ๒๖  การติดตามและการรายงานความกาวหนาของงานที่มีแผนกําหนดงาน    
                                ๒๖.๑  หนวยเจาของงบประมาณ จะตองติดตามความกาวหนาของงานที่มีแผนกําหนด
งาน ดังนี้  
                                           ๒๖.๑.๑  ใหหนวยจัดหา แจงการดําเนนิการจัดหาในแตละขั้นตอนของงานที่มี
แผนกําหนดงาน ใหนายทหารงบประมาณทราบภายในวนัรุงขึ้นถัดจากวนัที่ดําเนินการในขั้นตอนนั้น ๆ แลว 
สําหรับงานอยางอืน่ที่มิใชงานจัดหา เมื่อมกีารดําเนินการเสร็จส้ินในแตละขั้นตอน ใหเจาหนาที่ทีเ่กี่ยวของ
สําเนารายงาน  หรือหลกัฐานที่แสดงใหเห็นวาเสร็จข้ันตอนนัน้ ๆ แลว ใหนายทหารงบประมาณ ๑ ชุด  
ภายในวนัรุงขึน้เชนเดียวกัน 
                                           ๒๖.๑.๒  แตงตั้งผูติดตามงานสาํหรับงานแตละงานที่มแีผนกําหนดงาน  โดย 
ใหมีหนาที่ในการติดตามความกาวหนาของงานที่ไดรับมอบหมายจนถึงวนัสิน้เดือน แลวใหรายงานหวัหนา
หนวยเจาของงบประมาณโดยผานนายทหารงบประมาณทราบ ภายในวนัที ่๓ ของเดือนถัดไป 
                                           ๒๖.๑.๓  ใหนายทหารงบประมาณของหนวยเจาของงบประมาณ รวบรวมผล
การดําเนินงานตามขอ ๒๖.๑.๑ และขอ ๒๖.๑.๒ เปรียบเทียบกับแผนกําหนดงานเปนประจําทุกเดือน และ
ติดตามเรงรัดการใชจายงบประมาณของหนวย พิจารณา เสนอแนะ แกปญหาขอขัดของ และความลาชา 
ในการดําเนนิงานแลวรวบรวมขอมูลความกาวหนาของงานทีม่ีแผนกาํหนดงาน เพือ่จัดทําเปนรายงาน
ความกาวหนาของงานปปจจุบัน และปทีล่วงมาแลว พรอมทั้งสรุปปญหาขอขัดของ และขอเสนอแนะ สงถงึ 
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สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ ภายในวันที่ ๙ ของเดอืน การรายงานความกาวหนาของงานที่มแีผนกําหนด
งาน ใหถือปฏิบัติตามแบบทีก่ําหนดในคูมอืปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ 
                               ๒๖.๒  ใหสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ ตรวจสอบ พิจารณา และวเิคราะหขอมูล 
รายงานความกาวหนาของงานที่มีแผนกําหนดงานของหนวยเจาของงบประมาณ  แลวสรุปรายงาน 
ผูบัญชาการทหารอากาศ 

 ขอ ๒๗  การตรวจสอบผลการใชจายงบประมาณ ใหหนวยเจาของงบประมาณปฏิบตัิ ดังนี ้   
                    ๒๗.๑  ตรวจสอบผลการใชจายงบประมาณที่ผานมาทุกเดือน โดยเปรียบเทยีบกับ
สถานภาพงบประมาณเมื่อวันสิน้เดือน กบัแผนการใชจายงบประมาณ ที่ระบุไวในขอ ๑๙.๑ ขอ ๒๓.๑   
และขอ ๒๓.๒ แลวจัดทาํเปนรายงานแผน/ผลการใชจายงบประมาณ ตามแบบที่กาํหนดในคูมือปฏิบัติเกี่ยวกับ
การงบประมาณ สงสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศไมเกินวันที่ ๑๐ ของเดือนถัดไป     
                                          เมื่อทราบสถานภาพงบประมาณที่แทจริงของหนวยแลว ใหปรับงานทีต่อง
ดําเนนิการในเดือนตอ ๆ ไป ใหสอดคลองกับแผนการใชจายงบประมาณ และงบประมาณที่เหลือ 
                               ๒๗.๒  รวบรวมผลการใชจายงบประมาณ ตามขอ ๒๗.๑ ตลอดระยะเวลา ๑๒ เดือน 
ของปงบประมาณ จัดทาํเปนรายงานสรุปเชิงวิเคราะหผลการใชจายงบประมาณ สงสํานักงานปลดับัญชี 
ทหารอากาศ  ภายใน ๓๐ วนันับจากวันสิน้ปงบประมาณ 

 ขอ ๒๘  การของบประมาณเพิ่มเติมระหวางป 
                               ๒๘.๑  ใหอยูในหลักเกณฑตอไปนี ้
                                           ๒๘.๑.๑  เปนเรื่องที่มีความจําเปนเรงดวนสูง ซึ่งไมอาจรอใชงบประมาณปตอ ๆ 
ไปได และไมสามารถเจียดจาย หรือปรับรายการใชจากงบประมาณทีม่ีอยูแลวได 
                                           ๒๘.๑.๒  ราคาของสูงขึ้น หรืออัตราคาใชจายสงูขึ้น  จนเปนเหตุใหตองใช
งบประมาณเกินกวาที่ไดรับส่ังจายไว และไมมีงบประมาณรายการอืน่เหลือพอที่จะนาํมาเพิ่มใหได 
                                           ๒๘.๑.๓  มีเหตุการณเกิดขึ้นโดยไมคาดหมาย ซึง่จําเปนตองใชงบประมาณแกไข
เหตุการณนั้นโดยทันท ี
                                            ๒๘.๑.๔  เกิดภัยพิบัติตาง ๆ  ซึง่จําเปนตองดําเนนิการ เพื่อใหคงใชงานไดตาม
สภาพเดิมโดยเร็ว 
                                            ๒๘.๑.๕  มีภารกิจใหมเกดิขึ้น ซึ่งไมสามารถเจียดจายจากงบประมาณที่มีอยู
แลวได หรือเจยีดจายแลวแตไมเพียงพอ 
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                                 ๒๘.๒  ใหชี้แจงเหตุผล และความจําเปนเรงดวนที่ไมอาจรอได พรอมกับหลักเกณฑ และ
วิธีการคํานวณงบประมาณที่เสนอเพิ่มโดยชัดเจน      
                           ๒๘.๓  การของบประมาณระหวางปที่เกีย่วกับครุภัณฑ และส่ิงกอสราง จะตองไดรับ
อนุมัติอัตราจาย หรือผังแมบท หรือแผนการกอสรางประจําป แลวแตกรณีไวแลว เวนแตจะเปนเรื่องฉุกเฉนิ 
หรือจําเปนเรงดวน จนไมสามารถจะรอการทําอัตราจาย หรือผังแมบท หรือแผนการกอสรางประจาํปแลวแต
กรณี ไดทัน 
                          ๒๘.๔  การของบประมาณระหวางป ใหเสนอกรมฝายอาํนวยการที่เกี่ยวของ พิจารณา
กอน เมื่อกรมฝายอํานวยการที่เกี่ยวของพจิารณาแลวเหน็สมควร  ใหดาํเนนิการภายในปงบประมาณนั้น ให
เสนอสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ  พิจารณาเสนอแนะการอนุมัตงิบประมาณตอผูบัญชาการทหารอากาศ 
                        ๒๘.๕  การของบประมาณรายการใด ทีพ่ิจารณาแลวเหน็วาสามารถรอการดําเนินการได 
ใหกรมฝายอํานวยการที่เกีย่วของเสนอคนืหนวย เพื่อพิจารณาเสนอความตองการงบประมาณในปตอ ๆ ไป 

 ขอ  ๒๙  การควบคุมงบประมาณ และการรายงานสถานภาพงบประมาณ 
                                ๒๙.๑  ใหหนวยเจาของงบประมาณ ปฏิบัติ ดังนี ้
                                            ๒๙.๑.๑  ใหนายทหารงบประมาณ จัดทําทะเบยีนคมุงบประมาณที่อยูใน 
ความรับผิดชอบ เพื่อใหสามารถทราบสถานภาพงบประมาณไดตลอดเวลา โดยจัดทําตามแบบทีก่ําหนดใน
คูมือปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ 
                                           ๒๙.๑.๒  ใหหนวยการเงนิ รวมมือกับนายทหารงบประมาณ เพื่อตรวจสอบ
รายการเบกิเงนิ และการนาํสงเงนิงบประมาณทกุสัปดาห และจัดทํารายงานการเบกิเงนิงบประมาณ ณ  
วันสิน้เดือน  สงใหนายทหารงบประมาณ  ภายในวนัที่ ๗ ของเดือนถัดไป ตามแบบทีก่ําหนดไวในคูมือปฏิบัติ
เกี่ยวกับการงบประมาณ  
                                           ๒๙.๑.๓  ปดยอดงบประมาณ ณ วันสิน้เดือน แลวจัดทาํรายงานสถานภาพ
งบประมาณสงถึงสาํนักงานปลัดบัญชีทหารอากาศไมเกินวนัที่ ๗ ของเดือนถัดไป โดยจัดทําตามแบบที่กําหนด
ในคูมือปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ 
                               ๒๙.๒  ใหสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ  ปฏิบตัิ ดังนี ้
                                           ๒๙.๒.๑  รวบรวมรายงานสถานภาพงบประมาณของหนวยเจาของงบประมาณ 
จัดทําเปนรายงานสถานภาพการใชจายงบประมาณของกองทพัอากาศ ณ  วนัสิน้เดอืน นําเรียนผูบัญชาการ
ทหารอากาศ ภายในเดือนถดัไป และสรุปรายงานสถานภาพการใชจายงบประมาณเปนรายไตรมาส นําเรียน
รัฐมนตรี ภายใน ๔๕ วนันับแตวันสิ้นไตรมาส  
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                                           ๒๙.๒.๒  รวบรวมรายงานความกาวหนาของงานตามแผนกําหนดงาน ตาม 
ขอ ๒๖.๑.๓ และรายงานสถานภาพงบประมาณของหนวยเจาของงบประมาณ  ตามขอ ๒๙.๑.๓ จัดทําเปน
รายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน และการใชจายงบประมาณ สงสาํนกังบประมาณ ภายใน ๑๕ วนั นับแต 
วันสิน้ไตรมาส 
                                           ๒๙.๒.๓  รวบรวมรายงานสรุปเชิงวิเคราะหผลการใชจายงบประมาณ ตาม 
ขอ ๒๗.๒ และรายงานสถานภาพงบประมาณ ตามขอ ๒๖.๑.๓ จัดทาํเปนสรุปผลการบริหารงบประมาณ
ประจําป รายงานผูบัญชาการทหารอากาศ ภายใน ๖๐ วนั นับจากวนัสิน้ปงบประมาณ 

 ขอ ๓๐  การใชจายงบประมาณปลายป ใหสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ และกรมการเงนิ 
ทหารอากาศ  กําหนดวธิีปฏิบัติเกี่ยวกับการใชจายงบประมาณปลายปตามความเหมาะสม ภายในเดือน
พฤษภาคม 

 ขอ ๓๑  การเปลี่ยนแปลงโครงการกรณีตอไปนี้ ตองไดรับอนุมัติจากรัฐมนตรีกอน   
                               ๓๑.๑  การเปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค หรือเปาหมายของโครงการ ใหจัดทําตามแบบเสนอ       
ขออนุมัติโครงการขึ้นใหม เชนเดียวกับการเสนอขออนุมตัิโครงการเริ่มใหม  
                               ๓๑.๒  การเพิม่วงเงนิเกินกวารอยละสิบหาของวงเงินรวมแตละโครงการที่รัฐมนตรีอนุมัติ
ไวคร้ังหลังสุด 

 ขอ ๓๒  การเปลี่ยนแปลงโครงการนอกเหนือจากขอ ๓๑ ใหสงกรมฝายอํานวยการตรวจสอบ
พิจารณาตามสายงานที่เกี่ยวของกอน แลวสงใหสํานักงานปลัดบัญชทีหารอากาศ นําเรียนขออนมุัติ 
ผูบัญชาการทหารอากาศ  และรายงานใหรัฐมนตรีทราบภายใน  ๔๕ วนั  นับแตวนัทีไ่ดรับอนุมัติให
เปลี่ยนแปลงโครงการ  

หมวด ๕ 
การประเมนิผล และการรายงาน 

 ขอ ๓๓  การรายงานความกาวหนาของโครงการ ดาํเนนิการ ดังนี ้
                               ๓๓.๑  หนวยเจาของงบประมาณ สงรายงานความกาวหนาของโครงการ  ถงึหนวย
เจาของโครงการ เปนรายไตรมาส ภายใน ๑๐ วนั นับจากวันสิน้ไตรมาส 
                               ๓๓.๒  หนวยเจาของโครงการ จัดทาํรายงานความกาวหนาของโครงการ  จากขอมูลตาม          
ขอ  ๓๓.๑ สงสํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ  เปนรายไตรมาส ภายใน ๒๐ วัน นบัจากวันสิน้ไตรมาส 
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                               ๓๓.๓  สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ รวบรวมรายงานตามขอ ๓๓.๒ จัดทําเปน
รายงานความกาวหนาโครงการในภาพรวมของกองทัพอากาศ เสนอกองบัญชาการทหารสงูสุด ภายใน ๖๐ วนั 
นับแตวันสิน้ไตรมาสที่ ๒ และ ๔ 

          ขอ ๓๔  ใหหนวยเจาของงบประมาณ และหนวยเจาของโครงการ ดาํเนนิการประเมินผลโครงการ  
โดยใชแบบรายงานการประเมินผลโครงการ ตามแบบทีก่ําหนดในคูมอืปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ 

 ขอ ๓๕  ใหหนวยเจาของโครงการ ขอยกเลิกโครงการทีไ่ดรับอนุมัติจากรัฐมนตรี แตยังมิไดรับ
งบประมาณ ตามทีก่ําหนดไวในโครงการ หรือไดรับแลวบางสวน แตไมสามารถดําเนินงานโครงการใหบรรลุ
วัตถุประสงค และเปาหมายไดภายในระยะเวลาที่กาํหนด ประกอบกับสวนราชการพจิารณาแลววา โครงการ
นั้น หมดความจําเปน หรือสมควรจะปรับปรุงเปนโครงการใหม ใหสงกรมฝายอํานวยการที่เกี่ยวของพิจารณา
กอน แลวสงใหสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ นาํเรียนขออนุมัติผูบญัชาการทหารอากาศ และรายงานให
รัฐมนตรีทราบภายใน ๔๕ วนั นับแตวันที่ไดรับอนุมัติใหปดโครงการ 

             ขอ ๓๖  ใหหนวยเจาของโครงการ ขอปดโครงการที่ดาํเนนิงานจนบรรลวุัตถุประสงค และ
เปาหมายที่กาํหนด รวมทั้งมกีารสงมอบตรวจรับงานตามขั้นตอน และมกีารเบิกจายตามวธิีการ และระเบยีบ 
ที่เกีย่วของเรียบรอยแลว ใหสงกรมฝายอํานวยการที่เกีย่วของตรวจสอบตามสายงานกอน แลวสงใหสํานักงาน
ปลัดบัญชีทหารอากาศ นาํเรียนขออนุมัตผูิบัญชาการทหารอากาศ  และรายงานใหรัฐมนตรีทราบภายใน  
๔๕ วนั นับแตวันที่ไดรับอนมุัติใหปดโครงการ 

 ขอ ๓๗  การประเมินผลการดําเนนิงาน ดาํเนนิการ ดังนี ้
                                ๓๗.๑  หนวยเจาของงบประมาณ จดัทําตนทนุกิจกรรมของหนวย งวด ๖ เดือน  
(ตุลาคม ถึง มนีาคม) และงวด ๑๒  เดือน (ตุลาคม ถงึ กนัยายน) ตามแบบที่กําหนดในคูมือปฏิบัติเกี่ยวกับ
การงบประมาณ สงสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ ภายใน ๓๐ วนั นับจากวนัสิ้นงวดแตละงวด  
                    ๓๗.๒  หนวยเจาของงบประมาณ กาํหนดเปาหมายตวัชีว้ัดกิจกรรมแตละไตรมาส สงให
สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ ภายใน ๓๐ วันนับจากวันที่ไดรับส่ังจายงบประมาณ แลวรายงานผลการ
ดําเนนิงานของตัวชี้วัดกิจกรรม โดยเปรียบเทียบผลการดาํเนนิงานจริง กับเปาหมายที่กําหนด เปนรายไตรมาส 
สงสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ ภายใน ๓๐ วัน นับจากวนัสิน้ไตรมาส โดยจัดทาํตามแบบที่กาํหนดใน
คูมือปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ  
                    ๓๗.๓  หนวยเจาของงบประมาณ ประเมินผลการดําเนนิงานของหนวยงาน ตาม
แบบฟอรมการประเมินผลตนเอง งวด ๑๒ เดือน (ตุลาคม ถงึ กนัยายน) สงสาํนกังานปลัดบัญชีทหารอากาศ 
ภายใน ๓๐ วัน นับจากวนัสิน้ปงบประมาณ 
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                                ๓๗.๔  สํานักงานปลดับัญชีทหารอากาศ ตรวจสอบ พิจารณา และวิเคราะหขอมูลตาม             
ขอ ๓๗.๑ ขอ ๓๗.๒ และขอ ๓๗.๓ แลวสรุปเปนรายงานการประเมินผลการดําเนินงานของสวนราชการ  
งวด ๖ เดือน (ตุลาคม ถงึมนีาคม) และงวด ๑๒ เดือน (ตุลาคม ถงึกนัยายน) นาํเรียนผูบัญชาการทหารอากาศ  
ภายใน ๖๐ วนั นับจากวนัสิน้งวด 
                     ๓๗.๕  สํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ จัดทํารายงานประจาํปแสดงถึงความสําเร็จของ
กองทพัอากาศ ซึ่งเชื่อมโยงกับเปาหมายการใหบริการของกระทรวงกลาโหม โดยมีตัวชี้วัดที่ชัดเจน สง 
สํานักงบประมาณ ภายใน ๖๐ วนันับแตวันสิน้ปงบประมาณ พรอมทั้งสาํเนาใหสํานักงานปลัดกระทรวง
กลาโหมในคราวเดียวกนั 

     ขอ ๓๘  ใหหนวยบังคับบัญชาคลังใหญ จัดทํารายงานมูลคาคาใชสอย และหรือคาวัสดุ ที่จาย
สนับสนนุใหกบัหนวยตาง ๆ ตามแบบทีก่ําหนดไวในคูมือปฏิบัติเกี่ยวกบัการงบประมาณ สงสาํนกังานปลัด
บัญชีทหารอากาศ ภายในวนัที ่ ๒๐ ของเดือนถัดไป 

หมวด ๖ 
บทเบ็ดเตล็ด 

 ขอ  ๓๙  การจัดทํางบประมาณ การบริหารงบประมาณ การติดตาม ประเมนิผล และการรายงาน  
ใหจัดทําตามแบบที่กําหนดไวในคูมือปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ 

 ขอ  ๔๐  การเสนอความตองการงบประมาณ การจัดทําแผนกําหนดงาน การจัดทําแผนการใชจาย
งบประมาณ การรายงานสถานภาพงบประมาณ การรายงานความกาวหนาของงานที่มีแผนกําหนดงาน  
การรายงานความกาวหนาของโครงการ หรือกิจการอื่นใดที่เกี่ยวกับการจัดการงบประมาณ ใหหนวยเจาของ 
งบประมาณ และหนวยเจาของโครงการ จดัทํา และรับสงขอมูลดวยระบบสารสนเทศดานงบประมาณของ
กองทพัอากาศ พรอมทัง้จัดพมิพขอมูลเอกสารดังกลาวเปนสําเนาไวเปนหลกัฐาน 
                                การจัดสงขอมูลตามวรรคหนึง่ ใหถือวาวนัที่จดัสงเอกสารอิเล็กทรอนกิสในระบบ
สารสนเทศดานงบประมาณอยางถูกตอง ครบถวน  เปนวันที่ไดรับความเหน็ชอบ ไดรับอนุมัติ ไดรายงานผล 
หรือไดจัดสงเอกสารที่เกี่ยวของแลวแตกรณี  

 ขอ ๔๑  การปฏิบัติที่นอกเหนือไปจากที่กาํหนดไวในระเบียบนี ้ หรือในกรณทีี่มปีญหาเกี่ยวกับการ
ตีความตามระเบียบนี ้ใหขอทําความตกลงกับสํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศ 

 ขอ ๔๒  ใหสวนราชการ กาํหนดวิธีปฏิบัติภายในที่ไมขัดตอระเบียบนี้ได และสําเนาใหสํานักงาน
ปลัดบัญชีทหารอากาศทราบภายใน ๑๕ วัน นับแตวนัทีม่ีผลใชบังคับ  
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บทเฉพาะกาล 

 ขอ  ๔๓  ในระหวางที่ยงัมิไดกําหนดคูมือปฏิบัติเกี่ยวกบัการงบประมาณประกอบระเบียบนี้นัน้  
ใหถือปฏิบัติตามคูมือปฏิบัติเกี่ยวกับการงบประมาณ ประกอบระเบียบกองทัพอากาศวาดวยการงบประมาณ  
พ.ศ.๒๕๓๘ และแบบรายงานตาง ๆ ตามที่สํานักงานปลัดบัญชีทหารอากาศกาํหนดไปพลางกอน 

 ขอ  ๔๔  ใหยกเวนการปฏิบตัิตามขอ ๔๐ จนกวาระบบสารสนเทศดานงบประมาณของ
กองทพัอากาศ เสร็จสมบูรณแลว  
 
                                           ประกาศ ณ วนัที ่ ๖  พฤศจกิายน พ.ศ.๒๕๔๙ 

                                                        (ลงชื่อ)  พลอากาศเอก  ชลิต  พกุผาสุข 
                                                                                          (ชลิต  พุกผาสุข) 
                                                                                   ผูบัญชาการทหารอากาศ 
 
 


